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令和６年度 学校説明会実施計画（改訂版） 

 

令和７年２月２８日  

相談支援部  

 

１ 目 的 

(1) 生徒が活動する様子や実態に応じた学科指導の実践など、本校の特色を紹介することで、中学生の進学の意欲や保護者の意識を高め、興味を促し、進路選択の一助とする。 

(2) 在校生が自主的に多くの活動や役割を担うことで、学校説明会を成功に導く意欲を喚起し、稲穂の生徒としての自覚と達成感を味わうことができる活動を目指す。 

 

２ 日 時（２日間各１回ずつ同様の内容で実施） 

(1)令和７年 ３月１８日（火）1日目   9:20～12:15  （9:00受付開始）    

(2)令和７年 ３月１９日（水）2日目   9:20～12:15  （9:00受付開始）   

※中学校を通じて、参加希望者から日程の希望を取り、どちらかの日に参加することになる。 

 

３ 場 所 

  本校図書ホール、体育館、３学年教室、各学科作業場所 

(１)受 付 図書ホール 

(２)体育館 全体説明、保護者説明 

(３)各学科 ①生産技術科      １学年ホール、生産技術科実習室１、生産技術科実習室２ 

      ②木工科        木工室、多目的室３ 

      ③環境・流通サポート科 環境実習室、流通実習室、３学年各教室 

      ④家庭総合科      家庭実習室１ 

 

４ 参加対象と参加者 

(1)本校へ入学希望または検討している中学2年生とその保護者等 

(2)中学校・特別支援学校中学部の担任・進路担当者等 

(3)参加予定者 ２７０名（１日目：３月１８日（火） 中学生６０名、保護者６４名、引率者１６名 ２日目：３月１９日（水） 中学生６０名、保護者６０名、引率者１０名） 
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５ 日 程・内 容 

(1)中学生：全体説明（学科紹介、代表生徒インタビュー）後、４学科体験（１学科２０分（移動時間別））。 

(2)保護者・引率者：全体説明（学科紹介、代表生徒インタビュー）後、２グループに分かれ、説明及び自由見学。 

 

時程 中学生の動き 中学生保護者、引率者の動き 主な教職員の動き 本校生徒の動き 

９：００～ ９：２０ 受付・資料配布 体育館へ移動 

※事前に中学生を基準にＡ～Ｄの４グループに分ける。保護者、引率者は中学生

と同じグループとし、学科体験・見学移動時に、２グループ（Ａ、Ｂグループと

Ｃ、Ｄグループ）に分け、体育館での座席は、学科体験や校内見学に移りやすい

よう、代表生徒インタビューまでは、グループごとに指定する。 

受付・案内、駐車場対応 

各学科生徒掌握、説明、練習指導 

 

各学科説明準備、練習 

作業体験準備、練習 

 

９：２０～ ９：５０ 説明会開始・学校長挨拶（１分）・学科紹介（７分以内） 

※学科紹介は、生産技術科→環境・流通サポート科→木工科→家庭総合科の

順となる。最初の２学科は、初めから体育館後方で待機。 

司会進行 

学校長挨拶 

各学科説明補助 

各学科説明待機、説明 

会場の様子確認 

作業体験準備、練習 

９：５０～１０：０５ 代表生徒インタビュー（各学科１名程度） 各学科作業体験準備、練習指導 各学科作業体験準備、練習 

１０：０５～１０：１０ Ａ～Ｄのグループごと

移動準備 

各学科体験箇所へ案内 

Ｃ、Ｄグループは各学科見学準備 

Ａ、Ｂグループは体育館待機 

※Ｃ、Ｄグループ移動後、Ａ、Ｂグループの方は前方へ 

中学生４グループ案内 

（各学科ローテーション） 

各学科作業体験運営補助 

各学科作業体験運営 

作業体験グループ受入 

１０：１０～１０：３０ １学科目体験 Ｃ、Ｄグループ 

各学科自由見学 

Ａ、Ｂグループ 

中学生保護者、引率者向

け説明、質疑応答 

各学科作業体験運営補助 各学科作業体験運営 

１０：３０～１０：３５ ２学科目へ移動 各グループ案内 次の作業体験グループ受入 

１０：３５～１０：５５ ２学科目体験 各学科作業体験運営補助 各学科作業体験運営 

１０：５５～１１：０５ 水分補給、トイレ休憩 

３学科目へ移動 

Ｃ、Ｄグループ 

水分補給、トイレ休憩 

体育館へ移動 

Ａ、Bグループ 

水分補給、トイレ休憩 

各学科見学準備 

※混む場合、C、Dグルー

プの方々が体育館に移

動後、各学科見学へ 

全体アナウンス 

（中学生保護者、先生の移動） 

各学科作業体験運営補助 

小休憩 

次の作業体験グループ受入 

１１：０５～１１：２５ ３学科目体験 Ｃ、Ｄグループ  

中学生保護者、引率者向

け説明、質疑応答 

Ａ、Ｂグループ 

各学科自由見学 

各学科作業体験運営補助 各学科作業体験運営 

１１：２５～１１：３０ ４学科目へ移動 各グループ案内 次の作業体験グループ受入 

１１：３０～１１：５０ ４学科目体験 各学科作業体験運営補助 各学科作業体験運営 

１１：５０～１２：００ 水分補給、トイレ休憩 体育館へ移動 各学科体育館へ案内 片付け、学科反省、清掃、着替え

など １２：００～１２：１５ 全体説明・質疑応答 ※座席自由 司会進行、質疑応答 

１２：１５～１２：３０ 終了・ネームプレート回収・解散 ※個別に質問があれば、体育館等で対応 回収、玄関ホール案内 
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本校生徒午後の動き 

時程 本校生徒の動き 対応 

１２：３５～１３：３０ 給食・昼休み 各学級・学年 

５校時（１３：３０～１４：２０） １日目：着替え（必要に応じて）、片付け、１日目の反省、次の日の準備、練習 

２日目：全体事後学習（２５分程度）その後学校説明会反省の続き、新入生歓迎会の準備等 

各学科・学級 

６校時（１４：２５～１５：１５） １日目：５校時の続き 

※あまり急がず、ゆっくりとすすめてよい。時間が余ることが想定される学科については、

希望があれば、廊下清掃、体育館清掃、いすふきなどを割り当てる。 

２日目：全体事後学習、各学科合同作業（学校説明会反省の続き、新入生歓迎会の準備等） 

各学科・学級 

6 生徒の活動・準備 

（１）事前学習（３月１１日（火）１校時） 

・１，２年生合同でCoがT１でのオリエンテーションをようこそ後輩プロジェクトの一環として体育館で行う（1校時に２５分程度設定）。 

・その後４校時まで１、２年合同作業、３月１７日（月）に４時間合同作業（４校時学科説明、インタビューリハーサル）。 

 

（２）事後学習（３月１９日（水）５校時） 

・１、２年生合同でCoがT1で1時間設定する。（5校時に25分程度） 

・各学科用紙に沿った評価を行う。用紙や説明教材はCoが準備する。 

 

※３月１１日（火）と３月１７日（月）～３月２１日（金）で、学校説明会や学科作業の１年間のまとめに関わる動きを表にすると、下記の通り。３月２０日（木）は休日。 

日にち １校時 ２校時 ３校時 ４校時 ５校時 ６校時 

３月１１日（火） 
全体事前

学習 
１、２学年合同作業（学校説明会の事前準備、練習等） 各学年で設定 各学年で設定 

３月１７日（月） １、２学年合同作業（学校説明会の事前準備、練習等） 
学科説明、インタビュー 

リハーサル ※対象生徒 
各学年で設定 各学年で設定 

３月１８日（火） 
学校説明会（1日目）９：２０～１２：１５ 

※学科体験は１０：１０～１１：５０。その後は体育館で実施。 

11:50～ 

片付け、1日目反省等 

片付け、1日目反省、 

次の日の準備、練習等 
5校時の続き 

３月１９日（水） 
学校説明会（２日目）９：２０～１２：１５ 

※学科体験は１０：１０～１１：５０。その後は体育館で実施。 

11:50～ 

片付け、２日目反省等 

全体事後

学習 

学校説明会反省、新入生歓迎会準備、 

作業室清掃等 

３月２１日（金） 
１年：作業学習（１年間のまとめ等）、総合的な探究の時間、道徳 

ＬＨＲ 学校内大掃除 
 

２年：作業学習（１年間のまとめ、大掃除、新入生歓迎会の準備等） 
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（３）当日の活動 

 ①学科紹介  

・体育館での学科説明は各学科で対応。１，２年生どちらでも良い（話し手及びPC対応）。人数は２名以上で、学科全員で実施してもよい（前日に体育館でリハーサル） 

・体育館での学科説明のスライド資料準備は、各学科が生徒の実態に応じて行う。（昨年度までのパワーポイントデータを参考にして作成） 

 

②代表生徒インタビュー  

・各学科1名代表生徒と司会で行う。 

・聞く内容等はあらかじめ代表生徒と打ち合わせを行う。（前日に体育館でリハーサル） 

・場内からの質問も受け付けるが、対応は司会も助言をする。 

 

※学科紹介、代表生徒インタビューの生徒を、各学科３月１１日（火）までに決定し、畠山までご提出ください。 

 また、説明会１日目（３月１８日（火））の５、６校時について、時間や人員に余裕があり、体育館、廊下等の清掃の手伝いができる学科があれば、畠山までご連絡ください。 

 

③中学生作業体験（全４学科体験 １学科１５名定員 １学科20分（移動時間は含まない））  

・各作業室での具体的な説明や体験指導は学科裁量とする。作業体験内容は中学生が着替えの必要がない安全な内容とする。 

・作業体験は生徒が直接中学生とかかわりを持ち、本校の良さをアピールできる内容が望ましい。 

・各学科作業体験の予算合計は12,000円（各学科平均3,000円：ＰＴＡ会計）を限度とするが、昨年度の内容を参考に、できるだけ最低限の予算執行で行えるようにする。 

 

 ④参加者のトイレ使用について 

・会場図（別紙）の場所とする。男性は１年生側、職員、３年生側の各男子トイレ、女性は２年生側、職員、３年生側の各女子トイレとする。 
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7  業務分担（○はチーフ） 

 

 

係 業 務 内 容 担 当 

 前日まで 当日  

総 務 各係・各学科との連絡、調整 

生徒への指導計画、(説明生徒への指導) 

全体企画(各係)・資料作成・印刷 

Formsでのアンケートの作成 

ホームページ案内・受付名簿作成・依頼 

ホームページ案内掲載(本校) 

体育館放送機器の準備、校内放送 

司会進行(体育館) 

各説明(体育館) 

 

 

 

 

 

○畠山 

司会進行：畠山 

保護者説明担当：畠山（進学相談関係） 

大西（進路関係） 

HP、Forms、受付名簿作成：須藤、奈良（当日全体運営サポート） 

印刷：畠山⇒環境・流通サポート科 ※学校案内等必要に応じて依頼 

校内放送・全体アナウンス：皆月 

受付・ 

案内係 

受付設営 

・下足置場（ブルーシート）設営 

スリッパの準備 

受付 

資料配布 

中学生の案内（４グループで４学科案内） 

○杉本（亜）  

大塚、須藤（案内サポート、案内役補欠、当日欠席対応） 

 ※必要に応じて、生徒会室から学科ごとのプラカードを借用 

櫻田 佐藤（圭） 阿部 安藤（案内役） 

記録係 写真・動画撮影準備 写真撮影・動画撮影 

データ保管 

○近藤 矢幅（各回の学校説明会開始時より） 

会 場 

掲 示 

会場 (体育館設営） 

校内案内板・掲示物の作成及び掲示 

 会場準備は各担当会場で実施 

 

駐車場係 

 

駐車場計画(表示作成も)・立て看板等の準備 

 

駐車場案内 

立て看板の設営・撤去 

○濱田 矢幅（各回の学校説明会開始前に放送・記録係へ）  

※公務補さんもお手伝い  必要に応じて、立て看板設置 

救 護 救急対応準備 救急対応 ○菅原 黒岩 

各学科 

担 当 

1,2年合同作業 

各学科紹介準備・練習 

中学生作業体験準備 

作業体験対応 

各学科後片付け・反省 

生産技術科 ○荒木 上坂 高橋 鹿児島 吉田 田中 米山 黒木 

木工科 ○穂井田 宮下 武山 永易 白岩 杉本(幸) 城座 佐々木(宏) 

環境・流通サポート科 ○若林 喜多 岩見 清田 白山 稲本 吉澤 佐々木(寿) 

家庭総合科 ○鈴木 石井 柿崎 水野 成田 清水 浦辻 齋藤 
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8 参加申し込みとアンケート 

（１）ホームページ掲載 

・令和６年１０月上旬に掲載済み 

 

（２）アンケート実施 

・学校説明会当日にGoogle FormのQRコードを資料として配付し、回答を募る。 

 

９ 学校説明会係会議とチーフ会議 

・  係会議 特に日程は指定しません。必要に応じて、書面、集合問わず随時行ってください。 

・チーフ会議：3月17日（月）１６：２５～（あらかじめチーフで確認することがなければ、実施しない） 

 

１０ 会場設営 

・3月17日（月）の作業学習の時間（１～3校時）を中心に行います。係によって午後、放課後でないと設営が難しい箇所は、午後、放課後に行ってください。 

 会場図は、別紙の通りです。 

 

１１ その他 

・各セクションで職員の欠勤があり、対応に苦慮する場合は、総務もしくは受付・案内担当者より補充する。 

・体育館の様子については、Ｚｏｏｍ等遠隔配信は行わず、各学科必要に応じて適切なタイミングで体育館に入り、後方で様子を見る。 

・中学生は制服で参加することや飲み物、上靴、靴袋は参加者各自で用意するよう中学校を通じて連絡するが、本校でもスリッパや靴袋の用意は行う。中学生がジャージで来校 

しても、説明会や学科体験には参加可能とする。 

・参加者の本校生徒の写真・動画撮影は禁止する。 

・できる限り参加者には公共の交通機関で来校するようにお願いするが、自家用車使用者用に20台ほど駐車場を空けるため、職員の協力を仰ぐ。 

（事務室横奥から駐車する方には事前にお知らせする） 

・日課変更、時間割の調整は教務に依頼する。 

・保護者との分離が難しい中学生は、学科作業体験・見学に保護者も付き添う、中学生が保護者説明会に同席するなどの対応をお願いすることもある。 

 

 

 

 

 


